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1. SCOP

Prezenta procedura stabileste modul de desfagurare a activitatii de inspectie tehnica
pentru utilajele si echipamentele tehnologice in constructii, aflate in exploatare, cu scopul
de a evalua cerintele tehnologice, functionale si de exploatare pe baza “nivelurilor
parametrice de prag” admisibile, astfel incat capabilitatea tehnica a acestora sa asigure un
nivel predictibil al calitatii operatilor pe care le realizeaza utilajele si echipamentelor
tehnologice inspectate.

Organismului de inspectie UTIL ECHIP-INSPECT (OIl) din cadrul Societatii de
Inspectie tehnica UTIL — ECHIP INSPECT SRL (UTIL ECHIP-INSPECT) efectueaza servicii
de inspectie pentru persoane juridice private sau la solicitarea autoritatilor, in vederea
furnizarii informatiilor cu privire la conformitatea elementelor inspectate cu reglementari,
standarde, specificatii, scheme de inspectie sau contracte; parametrii inspectiei tehnice
includ aspecte referitoare la cantitate, calitate, siguranta, adecvare la scop si continua
respectare a sigurantei utilajelor si echipamentelor tehnologice aflate in exploatare.

Utilajele si echipamentele tehnologice inspectate trebuie sa indeplineasca
performante tehnice, tehnologice si de securitate la un nivel de calitate predictibil, pe durate
determinate, in conditii parametrice uniforme si stabile, in conformitate cu cerintele din
documentele de referinta in raport cu care se efectuaeza inspectia tehnica.

Performantele tehnice si tehnologice sunt evaluate in cadrul inspectiilor tehnice
periodice, inspectii care confirma, pentru un interval de timp, validitatea capabilitatii de
lucru, conform domeniului de utilizare precizat al utilajelor si echipamentelor tehnologice
supuse activitatii de inspectie tehnica.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica de catre personalul Organismului de inspectie UTIL ECHIP-
INSPECT (Ol) din cadrul Societatii de Inspectie tehnica UTIL — ECHIP INSPECT SRL
(UTIL ECHIP-INSPECT) implicati in servicile de inspectie (inregistrare, ofertare,
contractare, analizare, realizare inspectie tehnica, elaborare, aprobare, transmitere catre
beneficiar gi arhivare).

3. DEFINITII S| PRESCURTARI

3.1 DEFINITII

Se aplica definitiile prezentate in standardele:
SR EN ISO/CEI 17000: 2020
SR EN ISO/CEI 17020: 2012
ILAC P10:07/2020 Policy on Metrological Traceability of Measurement Results

precum si urmatoarele definitii:
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Inspectia tehnica - un proces complex, in care se realizeaza examinarea unui
proiect al unui produs, examinarea unui produs, a unui serviciu, a unui proces
sau al unei fabrici si stabilirea conformitatii lor cu cerintele specifice sau, pe baza
unei judecati profesionale, cu cerintele generale.

Inspectia operationala - procesul de evaluare a conformitatii prin observare si
judecare, insotite dupa caz, de masurare, de incercare, sau de comparare cu un
calibru.

Valoarea de prag - valoarea maxima sau minima a unei marimi asociate unei
caracteristici tehnice sau tehnologice a unui echipament (determinata dupa un
anumit procedeu de masurare), permitdnd compararea marimii cu altele de
aceeasi natura si peste, sau sub care, nu se poate trece. Valorile de prag se pot
exprima prin valori absolute si/sau relative.

Nivel tehnic de capabilitate — Tnsusirea unui echipament de a fi capabil sa
execute operatii tehnologice la un nivel de performanta stabilit, cu respectarea
cerintelor de calitate si a celor esentiale de securitate si sanatate care i sunt
aplicabile.

Nivel parametric de prag - valoare maxima sau minima a unui parametru peste,
sau sub care, nivelul tehnic de capabilitate al unui echipament tehnologic este
necorespunzator.

3.2 PRESCURTARI

AGA Adunarea Generala a Asociatilor

AD Administrator

DG Director General

DT Director Tehnic

RMC Reponsabil Management Calitate

Ol Organism de Inspectie

SM Sistem de Management

PD Persoana desemnata

UTIL ECHIP | SOCIETATEA DE INSPECTIE TEHNICA UTIL-

INSPECT ECHIP INSPECT SRL

RI raport de inspectie tehnica: document ce contine
informatiile rezultate in urma activitati de
inspectie tehnica si care respecta cerintele din
procedurile operationale ale Ol;

DOCUMENTE DE REFERINTA

PCC 018-2015 - Procedura pentru inspectia tehnica a statiilor pentru producerea
agregatelor minerale pentru betoane si lucrari de drumuri
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PCC 019-2015 — Procedura pentru inspectia tehnica a statiilor pentru prepararea mixturilor
asfaltice pentru lucrari de drumuri si aeroporturi

PCC 020-2015 — Procedura pentru inspectia tehnica a statiilor pentru prepararea
betoanelor

PCC 021-2015 — Procedura pentru inspectia tehnica a echipamentelor pentru debitarea,
indreptarea si fasonarea barelor de otel beton folosite in constructji

PCC 022-2015 — Procedura pentru inspectia tehnica a echipamentelor pentru punerea in
opera a mixturilor asfaltice la lucrari de drumuri si aeroporturi

PCC 023-2015 — Procedura pentru inspectia tehnica a echipamentelor pentru transportul si
punerea in opera a betonului

PCC 024-2015 — Procedura pentru inspectia tehnica a echipamentelor tehnologice pentru
executarea, profilarea si finisarea lucrarilor de pamant specifice la drumuri, aeroporturi gi
fundatii special

NE 003-2015 - Indrumar privind mentenanta echipamentelor tehnologice aflate in
exploatare, pentru asigurarea calitatii lucrarilor de constructii

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii publicatéd in Monitorul Oficial nr.12/1995,
cu modificarile si completarile ulterioare (legea 163/2016, legea 177/2015);

SR EN ISO/CEI 17020:2012 - Evaluarea conformitati. Cerinte pentru functionarea
diferitelor tipuri de organisme care efectueaza inspecitii;

ILAC P 15:05/2020 — Aplicarea ISO/CEIlI 17020 pentru acreditarea organismelor de
inspectie

SR EN ISO/CEI 17000:2020 - Evaluarea conformitatii. Vocabular si principii generale;

Carti tehnice, fise tehnice si orice alte documente tehnice aferente utilajelor si
echipamentelor tehnologice inspectate;

RS 03 Ol — Regulament specific de acreditare pentru organisme care efectueaza inspecitii
conform SR EN ISO/CEI 17020: 2012

5. RESPONSABILITATI
a) Administrator/DG

- numeste prin decizie RMC

- numeste prin decizie Director Tehnic (Ol)

- numeste prin decizie pe Responsabiliul EMM

- aproba Lista inspectorilor acceptati din cadrul Ol;

- aproba ofertele de pret

- semneaza contractele

- semneaza Rapoartele de inspectie in lipsa Directorului Tehnic a Ol.

b) Director Tehnic Ol
- efectueaza analiza solicitarilor de inspectie;
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- verifica existenta documentelor complete in dosarul produsului, in vederea inceperii
activitatii de inspectie tehnica si solicita, dupa caz, completarea dosarului tehnic;

- intocmeste oferta de pret (in scris, electronic sau telefonic);

- stabileste programul de inspectie tehnica si il trimite catre solicitant pentru
acceptare;

- stabileste, prin decizie, personalul cu responsabilitati privind elaborarea R,

- tine legatura cu solicitantul inspectiei tehnice in toate etapele activitatii de inspectie
tehnica, pana la finalizarea lucrarilor;

- asigura coordonarea activitatilor la elaborarea RI;

- verifica corectitudinea datelor si a evaluarilor efectuate de echipa de inspectie;

- analizeaza si concluzioneaza asupra rezultatelor consemnate in documentele
cuprinse in dosarul tehnic;

- semneaza spre aprobare RI;

- evalueaza si aproba capabilitatea inspectorilor de a efectua inspecitii tehnice, prin
inspectii asistate;

- interactioneaza cu tot personalul implicat in activitatile de inspectie si se asigua ca
activitatile de inspectie sunt efectuate in conformitate cu cerintele din SR EN
ISO/CEI 17020:2012 - Evaluarea conformitatii. Cerinte pentru functionarea diferitelor
tipuri de organisme care efectueaza inspeciii.

c) RMC

- stabileste, implementeaza si mentine procesele si procedurile necesare functionarii
sistemului de management al Ol, in confomitate cu cerintele din SR EN ISO/CEI
17020:2012 - Evaluarea conformitatii. Cerinte pentru functionarea diferitelor tipuri de
organisme care efectueaza inspectii;

- raporteaza periodic, catre managementul de la cel mai inalt nivel, despre
performantele SM si despre orice necesitate de imbunatatire ;

- difuzeaza toate documentele, procesele, sistemele, inregistrarile sau orice alte
informatii asociate referitoare la indeplinirea cerintelor din SR EN ISO/CEI
17020:2012, catre tot personalul implicat in activitatile de inspectie tehnica conform
aplicabilitatii acestora si in functie de responsabilitatile lor;

- planifica si se asigura de efectuarea auditurilor interne in cadrul Ol, cel putin o data
la 12 luni;

- planifica si se asigua de efectuarea instruirilor interne pentru personalul Ol;

- asigura si mentine inregistrari privind capabilitatea personalului implicat in
activitatile de inspectie tehnica;

Secretariat

asigura trasabilitatea tuturor documentelor, astfel: inregistreaza solicitarea de
inspectie tehnica si asigura intreaga corespondenta cu solicitantul de inspectie
tehnica, intrarile si iesirile aferente activitatii de inspectie tehnica, atribuie si tine
evidenta numerelor de RI, intocmeste procesul verbal de predare-primire R, asigura
circuitul documentelor interdepartamentale, asigura corespondenta cu tertii etc;
asigura relatia operationala cu clientii si cu tertii;

mentine Tnregistrari referitoare la activitatile de contractare cu solicitantii de inspectii
tehnice si raportarea contactelor incheiate;
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- solicita compartimentului financiar contabil dovada platii contractului de inspectie
tehnica, in vederea transmiterii Rl catre solicitant;

- preda solicitantului RI, conform obiectului contractului incheiat;

- tine evidenta, indosariaza si arhiveaza RI elaborat (original+copie ANEXA) impreuna
cu Dosarul tehnic aferent;

- responsabilitati Tn evidenta si inregistrarea documentelor referitoare la activitatea de
inspectie tehnica (conform prevederilor prezentei proceduri).

e) Departamentul Financiar Contabil (serviciu externalizat):
- asigura activitatile financiar contabile (facturare, incasare, efectuare plati) pe baza
contactelor incheiate cu solicitantji de inspectii tehnice;

f) Inspectori

- stabileste de comun cu solicitantul, dupa acceptarea programului de inspectie data
acesteia

- efectueaza inspectie

- redacteaza proiectul de Raport de inspectie si anexa acestuia

- completeaza dosarul tehnic

- depune la secretariatul societatii Raportului de Inspectie Tehnica (1 exemplar
original pentru solicitant si 1 exemplar original pentru Ol) si Anexa la Raport (1
exemplar original pentru solicitant si 1 exemplar copie pentru Ol) si Dosarul Tehnic
aferent (responsabil inspectie tehnica);

g) Responsabilul EMM:

- tine evidenta EMM-urilor

- pune la dispozitia inspectorilor EMM-urile necesare efectuarii inspectiilor

- intocmeste Tnregistrarile cu privire la predarea / primirea EMM-urilor catre inspectorul
tehnic desemnat pentru activitatea de inspectie tehnica;

- asigura etalonarea EMM-urilor conform politici RENAR P 05 conform Programul
anual de verificare/etalonare/reparare

- asigura pastrarea si mentinerea in conditii optime a aparaturii si a echipamentelor;

6. PROCEDURA
6.1. INITIEREA INSPECTIEI TEHNICE

La solicitarea clientilor, Secretariatul pune la dispozitia acestora in vederea completarii,
solicitarea de inspectie tehnica

Solicitarea de inspectie tehnica, formular PO 06 F1 (Anexa 1) completata de catre client,
impreuna cu documentele anexate, este inregistrata in Registrul solicitari, formular cod
RSI-01 (Anexa 2) de catre Secretariat si transmisa catre Directorul Tehnic in vederea
analizei.

Managerul Tehnic analizeaza solicitarea de inspectie tehnica pentru a se asigura ca:

- Activitatea de inspectie solicitata este in domeniul sau de expertiza tehnica
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- Organismul de inspectie dispune de resursele necesare pentru a indeplini cerintele
clientului

- Cerintele clientului sunt clar definite;

- Activitatile de inspectie solicitate sunt analizate periodic prin audit intern si acolo
unde este cazul sunt stabilite actiuni corective.

- Cerintele comenzii sunt indeplinite (documentatia solicitatd este completa)
De asemenea Managerul Tehnic verifica daca:

- Utilajul/echipamentul/instalatia care trebuie inspectata este identificata unic (verifica
daca solicitantul a declarat modelul, tipul, seria/nr inventar si anul de fabricatie)

- Existenta documentelor complete in dosarul produsului, in vederea inceperii
activitatii de inspectie tehnica si solicita, dupa caz, completarea dosarului tehnic.

Rezultatele analizei solicitarii de inspectie tehnica se mentioneazad de catre Directorul
Tehnic in Fisa de analiza solicitare de inspectie tehnica formular cod FASIT-01 (Anexa 3).
Daca echipamentul/utilajul pentru care se solicita inspectia tehnica se afla in domeniul de
activitate al Ol si sunt indeplinite toate prevederile necesare initierii procesului de inspectie
Directorul Tehnic intocmeste Oferta economica, formular cod OE-01 (Anexa 5), conform
Listei de tarife inspectii (Anexa 4) si o transmite Administratorului spre aprobare.

Dupa obtinerea acordului Administratorului asupra ofertei de pret, Directorul Tehnic
transmite Oferta economica, formular cod OE-01 (Anexa 5) solicitantului prin intermediul
Secretariatului.

In cazul transmiterii acceptului pentru oferta de pret, Secretariatul intocmeste Contractul
pentru inspectie tehnica (Anexa 6), solicita Departamentului Financiar-Contabil emiterea
facturii de avans/plata totala (dupa caz) si le transmite solicitantului;

Managerul Tehnic stabileste componenta echipei de inspectie. Secretariatul emite "Decizia
de numire a echipei de inspectie”, formular PO 06 FO03 (Anexa 8), o inregistreaza in
Registrul decizii inspectori formular cod RDI-01 (Anexa 9) apoi este transmisa Managerului
Tehnic spre aprobare.

Urmare a primirii deciziei de numire, Responsabilul inspectiei tehnice intocmeste Opisul
dosarului de produs, formular cod PO 06 FO2 (Anexa 7), precum si Programul de inspectie
tehnica, formular cod PO 06 F4 (Anexa 10) si solicita clientului acceptul programului; dupa
acceptul solicitantului asupra programului de inspectie, se stabilesc detaliile efectuarii
inspectiei (modalitatile de cazare, transport, amplasamentul utilajului/echipamentului
inspectat etc).

Responsabilul inspectiei tehnice intocmeste dosarul tehnic, stabileste necesarul
echipamentelor de masurare si monitorizare ce se vor utiliza la masuratori in timpul
inspectiei tehnice si solicita Responsabilului EMM echipamentele de masurare necesare.
Conducatorul echipei de inspectie are obligatia verificarii EMM-urilor primite si existenta
certificatelor de etalonare, inainte de deplasare la locul de inspectie.

Responsabilul EMM consemneaza in Registru predare-primire EMM inspectori, formular
cod REMMI-01 (Anexa 11) echipamentele predate necesare efectuarii inspectiei, precum si
returnarea acestora la finalizarea inspectiei.
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Echipa de inspectie se deplaseaza la locul inspectiei, in data stabilitda conform programului
de inspectie acceptat si aprobat de catre solicitant, urméand sa efectueze inspectia propriu-
zisa. Inspectia tehnica se va desfasura conform metodelor si procedurilor tehnice de
inspectie ale Ol mentionate in Lista procedurilor tehnice (Anexa 12).

6.2. PROCESUL DE INSPECTIA TEHNICA

Inspectia tehnica incepe cu prezentarea echipei de inspectie la conducerea societatii
solicitante sau la reprezentantul acesteia.

Persoana desemnata de beneficiar va efectua instructajul introductiv general inspectorilor
care fac parte din echipa de inspectie tehnica, conform dispozitiilor Legii 319/2006.
Inspectia tehnica se va desfasura in prezenta a cel putin unei persoane imputernicite de
conducerea societatii solicitante.

Inainte de incercarea procesului de inspectie echipa desemnata pentru inspectie:

- verifica daca dosarul tehnic al echipamentului/utilajului depus de solicitant este
complet (solicitare privind inspectia tehnica si documentatia tehnica - in limba
romana

- verifica indeplinirea conditiilor contractuale (contract semnat, avans/total platit etc).

Conducatorul echipei de inspectie tehnica se asigura ca:

- utilajul/echipamentul/instalatia care urmeaza a fi inspectat/a este cel/cea mentionat/a in
solicitare si este identificat unic, ca se identifica cu utilajul/echipamentul/instalatia de la fata
locului;

- utilajul/echipamentul/instalatia care urmeaza a fi inspectat este pregatit.

In cazul notificarii inspectorului tehnic sau daca inspectorul tehnic observa aparitia unor
anomalii ale utilajului/echipamentului/instalatiei care urmeaza a fi inspectat, acestea se
inregistreaza in Fisa de observatii/insemnari a inspectorului, formular cod PO 06 F05
(Anexal13); in cazul in care exista vreo indoiala cu privire la adecvarea
utilajului/echipamentului/instalatiei care urmeaza a fi inspectat sau in cazul in care
utilajul/echipamentul/instalatia nu este conform cu descrierea furnizata de catre beneficiar
in solicitarea de inspectie sau in documentatia tehnica aferenta, responsabilul inspectiei
informeaza clientul inainte de a incepe inspectia.

Conducatorul echipei de inspectie tehnica va informa pe scurt imputernicitul beneficiarului
asupra modului cum urmeaza sa se desfasoare inspectia tehnica, obiectivele care se
urmaresc in cadrul acesteia, prezentand continutul formularului raportului de inspectie
tehnica; de asemenea, seful echipei de inspectie se asigura de evitarea deteriorarii sau
prejudicierea utilajului/echipamentului/instalatiei in timpul inspectiei, dupa cum urmeaza: la
functionarea in gol si in sarcina, utilajul va fi comandat numai de operatorul titular, iar
inspectorii se vor situa in cabind sau in afara razei de actiune a acestuia. Operatorul va
respecta cu strictete instructiunile din manualul de exploatare a utilajului.

La sfarsitul inspectiei tehnice sau pe parcursul acesteia, se va face evaluarea conformitatii
prin observare, masurare gi rationament, iar rezultatele obtinute sunt mentionate pot fi :
conform (notat cu DA), neconform (notat cu NU), in raport.

Inspectia tehnica se completeaza cu rezultatele masurarilor si a valorilor determinate prin
calcul efectuate de catre echipa de inspecitie, respectiv prin observare, dupa caz.

Inspectia tehnica se incheie cu prezentarea concluziilor si semnarea raportului de inspectie
tehnica de catre membrii echipei de inspectie.
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6.3 ELABORAREA S| EMITEREA RAPORTULUI DE INSPECTIE TEHNICA
Dupa efectuarea inspectiei tehnice, la sediul Ol, echipa de inspectie va completa Anexa la
Raportul de Inspectie, dupa caz.

Elaborarea finala a Raportului de Inspectie , formular PO 06 FO6 (Anexa 14) va fi efectuata
de catre responsabilul de lucrare, care va inainta Directorului Tehnic Raportul de Inspectie,
impreuna cu dosarul tehnic, spre aprobare.

Dupa verificarea si aprobarea Raportului de Inspectie de catre Directorul Tehnic, se
transmite secretariatului Raportul de Inspectie (1 exemplar original pentru solicitant si 1
exemplar original pentru Ol) si Anexa la Raport (1 exemplar original pentru solicitant si 1
exemplar copie pentru Ol), impreuna cu dosarul tehnic, pentru inregistrarea in Registru
evidenta produse inspectate formular cod PO 06 F 07 (Anexa 15) si arhivare.

Secretariatul incheie un Proces verbal de predare-primire a Raportului de Inspectie si a
anexei acestuia (Anexal16) in cazul in care acesta este ridicat personal de catre
reprezentantul beneficiarului. La solicitarea scrisa a reprezentantului legal al clientului se
poate transmite solicitantului Raportul de Inspectie si anexa acestuia in original prin posta
sau curier. In Registru evidenta produse inspectate, formular cod PO 06 F 07 (Anexa 15)
se va mentiona modul in care a fost pus la dispozitie Raportul de inspectie si anexa
acestuia solicitantului.

In cazul in care dupa emiterea si predarea Raportului de Inspectie clientul solicita corecturi
sau completari, acestea se inregistreaza printr-o noua solicitare, cu mentiunea corecturii
sau a completarii Raportului de Inspectie emis. Acesta se va inlocui cu un Raport de
Inspectie in cadrul caruia se va mentiona Raportul de Inspectie initial pe care il inlocuieste
si corecturile/completarile efectuate. Raportul de Inspectie amendat se va inregistra in
Registru de evidenta produse inspectate amendate, formular cod PO 06 FO08 (Anexa 17).

Raportul de inspectie va fi insotit de o bulina autocolanta, pe care solicitantul o va lipi pe
utilajul inspectat, dovada a efectuarii inspectiei tehnice a acestuia ; autocolantul va contine
urmatoarele informatii : numele organismului care a efectuat inspectia tehnica, adresa web
si email contact Ol, numarul raportului de inspectie al utilajului inspectat, formular cod BO
(Anexa 18).

Simbolul acreditarii va aparea numai pe prima pagina a Raportului de Inspectie emis de
Organismul de Inspectie sub acreditare.

In vederea asigurarii autenticitatii Raportului de Inspectie si a prevenirii falsificarii acestuia,
Organismul de Inspectie aplica timbru sec pe latura stanga a Raportului de Inspectie, in
partea de sus sau de jos, dupa cum ii permite spatiul, astfel incat timbrul sec sa fie lizibil;
timbrul sec contine denumirea societati — SOCIETATEA DE INSPECTIE TEHNICA UTIL
ECHIP INSPECT SRL, iar in interior apare sigla societatii cu initialele UEI, formular cod TS
(Anexa 19).

7. ANEXE S| FORMULARE
e Anexa 1 - Solicitare de inspectie tehnica (formular cod PO 06 F 01).

e Anexa 2 — Registru solicitari inspectie (formular cod RSI 01).
e Anexa 3 — Fisa de analiza solicitare inspectie (formular cod FASIT)
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e Anexa 4 — Lista tarife (formular cod LT)
e Anexa 5 — Oferta economica (formular cod OE)
¢ Anexa 6 — Contract
e Anexa 7 — Opis dosar (formular cod PO 06 F02)
e Anexa 8 — Decizia de numire a echipei de inspectie (formular cod PO 06 F03)
e Anexa 9 — Registru decizii inspectori (formular cod RDI 01)
e Anexa 10 - Programul de desfasurare a etapelor de inspectie, formular cod PO
06 F4 (Anexa 10)
e Anexa 11 - Registru predare-primire EMM inspectori, formular cod REMMI-01
e Anexa 12 - Lista procedurilor tehnice, formular cod PT
e Anexa 13 — Fisa observatii/insemnari inspector (formular cod PO 06 F05)
e Anexa 14 — Raport inspectie tehnica (formular cadru PO 06 F06 / specific

fiecarei proceduri tehnice)

Anexa 15 - Registru evidenta produse inspectate formular cod PO 06 F 07
Anexa 16 — Proces verbal de predare-primire, formular cod PVPM

Anexa 17 - Registru de evidenta produse inspectate amendate, formular cod
PO 06 FO8

Anexa 18 — Bulina autocolanta, formular cod BO

Anexa 19 — macheta TIMBRU SEC, formular TS



